国家纳米科学中心研究生出国（境）管理实施细则

（试用）

为了促进中心研究生教育的国际交流与合作，加强和规范在学研究生公派出国（境）管理，保证研究生培养工作的正常进行，根据国家和中国科学院有关文件精神，结合中心实际，特制定本管理规定。

一、本规定适用于中心在籍研究生。凡研究生在读期间出国（境）参加学术会议、开展合作研究、实习培训、国家或者中科院的联合培养项目等，均须办理出国（境）申报审批手续。

二、办理出国护照和签证手续由学生自行到相关部门申请办理。户口在校学生办理护照（港、澳通行证），经网上(www.bjgaj.gov.cn)预约后，只需凭北京市身份证前往出入境接待大厅， 或预约相应派出所办理即可，不需要到户籍办借用户口卡原件。
三、凡因私出国（境）旅游、探亲，应安排在假期,经导师同意后，向中心研究生部办理请假手续。出国涉及的相关手续和费用由个人办理和承担。

四、申报审批程序：

1、研究生网页/文档下载填写《国家纳米科学中心研究生出国(出境)审批表》；

2、将填好的《审批表》送交导师签署意见；

3、持《审批表》及以下材料到研究生部审核盖章，即：出国参加学术会议的，提交会议邀请函并附大会论文复印件；出国进行合作研究的，提交中心与合作单位双方签署的有效合作协议；出国中外联合培养的，提交本人与对方签订的“联合培养研究生协议书”；
4．研究生部和中心领导审批签字；   

5、如因公出国需办理因私护照，应提供导师签字的说明申请书，申请书模版可从“研究生网页/文挡下载/其他事项申请”中下载。

五、出国（境）研究生，未经中心批准不得延长在外期限，逾期一个月不归者，由研究生部依据学籍管理规定注销其学籍。对于逾期未归的研究生，由导师负责追缴有关费用（如：国际旅费、学费等），并协同研究生部为其办理离所手续，将户口、档案转回研究生家庭所在地。

六、出国时间不超过1个月的，助学金、奖学金等各项待遇不变。出国时间超过1个月的，若获得国家留学基金资助或者国外全额奖学金资助的，则按中科院奖学金管理规定，奖学金和各项津贴停止发放（中心主任奖学金仍保留）。出国人员应办理国外人身保险和医疗保险，在国外期间发生的医疗费用中心不予报销。

七、研究生公派出国（境）所涉及的一切费用（含护照、签证费、体检费、公证费、国外生活费、往返国际旅费等）应由国内外提供的资助或课题组提供的经费中支付。研究生出国期间发生人身安全等意外事故，概由本人负责。

八、返回中心后，研究生本人务必到研究生部报到并办理返校登记手续，提交出国总结。相关手续完成后，方可恢复奖学金的发放。

九、以国家留学基金委的公派出国项目需要按照相应的管理规定和程序进行。
本管理规定由研究生部负责解释，自公布之日起执行。

                        二零一四年八月二十五日修订

